LiteraturSchweiz
LittératureSuisse
LetteraturaSvizzera
LitteraturaSvizra

Geschaftsfiihrung (m/f/d) (30 %)

LiteraturSchweiz ist die Plattform fur die Schweizer Literatur - fur ihre institutionellen
Akteur*innen, fur Literaturinteressierte, Autor*innen, Illustrator*innen, Lesende und
alle, die es werden wollen. LiteraturSchweiz vernetzt, informiert, strahlt aus.

Der Vorstand von LiteraturSchweiz sucht per 1. September 2026 oder nach
Vereinbarung eine engagierte Person als

Geschaftsfihrung (30%)

lhre Aufgaben

e Die ganzjahrige Fihrung der Geschaftsstelle

e Diefinanzielle Verantwortung (Budgetierung, Fundraising, Kostenkontrolle)

e \Vertretung der Plattform nach aussen (gegenuber Mitgliedern, Behorden,
Forderpartner*innen, Presse etc.)

e Mitgliedersuche und Erweiterung des Dienstleistungsangebots

e Vorbereitung der Sitzungen(in Absprache mit dem Vorstand) und
Protokollfihrung der Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen

Sie bringen mit

e Ausgewiesene Erfahrung in Kulturmanagement

e Flhrungserfahrung in vergleichbarer Funktion im Kulturbereich

e Gewinnende Personlichkeit mit Durchsetzungsvermdgen und guter
Sozialkompetenz

e Gute Vernetzung im Schweizer Kulturbetrieb

e Muttersprache Deutsch oder Franzosisch mit sehr guter Kenntnis der jeweils
anderen Sprache in Wort und Schrift

e einen gelbten Umgang mit Text- und Bildprogrammen, Webseiten und sozialen
Medien

Wie bieten
e Eine vorerst auf ein Jahr befristete Stelle mit Aussicht auf Entfristung
e Zeitgemasse Arbeitsbedingungen und Sozialleistungen
e Arbeiten hauptsachlich aus dem Homeoffice; Teilnahme an Sitzungen vor Ort
(meistens in Zurich)

lhre vollstandige Bewerbung mit einem aussagekraftigen Motivationsschreiben senden
Sie bis 16. Juni 2026 an

sekretariat@a-d-s.ch

Die Bewerbungsgesprache finden am 25. Juni 2026 in ZUrich statt. Allenfalls ist eine
Teilnahme auch per Zoom maoglich.

Fur Auskunfte steht lhnen Cornelia Mechler (Prasidentin LiteraturSchweiz) unter Tel. 044
350 04 60 gerne zur Verfugung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



